KUNFEHERTOI POLGARMESTERI HIVATAL
JEGYZOJENEK

ELOTERJESZTESE

a Kepvisel6-testilet 2019. november 27 -i tilésére
Kunfehérté Kozség Onkorm:inyzatinak 2020. évi Belsé Ellendrzési Terve
targyaban

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az llamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvénynek (a tovabbiakban: Aht.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szold 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletnek (a tovabbiakban: Bkr.) megfeleléen a kézpénzek felhasznilasdban
résztvevd koltségvetési szervek kotelesek belso ellentrzési rendszert mitkdtetni abbol a célbdl,
hogy a szervezet vezetdje szdmara bizonyossagot nyujtsanak az altala kiépitett és mtik6dtetett
pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek megfeleldségét illetben.

Magyarorszag helyi Snkorményzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. torvény (Métv.), az Aht.,
valamint Bkr.-nek megfeleléen Kunfehérté Kozség Onkormanyzata 2019. &vben megbizasi
szerz6dés utjan gondoskodott a belsd ellendrzési feladatok ellatasardl. A belsé ellenbrzési
feladatokat Gy6rffy Amalia belsé ellendr végezte.

Kunfehérté Kozség Onkorményzata 2020. évi belsé ellendrzési munkatervének jovahagyasa:

A Bkr. 32.§-a szerint a koltségvetési szervek bels6 ellendrzésérdl a kdvetkezd évre vonatkozd
- kockazatelemzésen alapuld - ellendrzési terveket a bels6 ellenérzési vezetd a targyévet
megeldzé év november 30-ig késziti el, amelyet a KépviselO-testiiletnek december 31-ig kell
jovahagynia.

Kunfehérté Kozség Onkormdanyzata koltségvetési szerveire vonatkozé — kockézatelemzésen
alapuld, elézetes egyeztetés alapjan elkészitett — 2020. évi belsé ellendrzési terv az
eléterjesziés mellékletét képezi.

2016. oktober 1. napjatél modositasra keriilt a Bkr. A korményrendelet 15. § (7) bekezdése
alapjan:
(7) A helyi onkormdnyzat, a helyi nemzetiségi onkormdnyzat, az énkormanyzatok tarsuldsa, és
az iranyitdsuk ald tartozo koltségvetési szervek belsd ellendrzési feladatait a képviseld-testiilet,
illetve a tdrsuldsi tandcs dontése alapjan elldthatia
a) az iranyité szerv dltal foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszonyban alkalmazott vagy polgdri
Jjogi szerzddés keretében foglalkoztatott belsd ellendr;

A fentiek alapjén javaslom a Képvisel6-testiiletnek, hogy a bels6 ellendrzési feladatok ellatasat
az el6z6 évhez hasonldan polgéri jogi szerz6dés keretében foglalkoztatott belsd ellendr lassa
el.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testilletet, hogy a 2020. évi ellenbrzési tervet jovahagyni
sziveskedjen.



Hatarozati javaslat:

1.Kunfehérté Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete Kunfehérté Kozség
Onkorminyzata 2020. évi Belsoé Ellenorzési Tervét a melléklet szerint jovahagyja.

2. Kunfehérté Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet
15. § (7) bekezdése alapjan j6évahagyja, hogy 2020. évben az Onkormdnyzat é&s
kiltségvetési szervei belsd ellendrzési feladatait polgari jogi szerzédés keretében
foglalkoztatott belso ellenér lassa el.

Hataridd: 2020. december 31.
Felelds: Jegyzd
Ertesillnek: belsd ellendrzési vezetd

Kunfehértd, 2019. november 14.
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KUNFEHERTO KOZSEG

2020. EVI

ELLENORZESI MUNKATERVE

Készitette: Gy6rify Amalia

Jovahagyta: Konya Timea Renéta jegyz6

A Képvisel6-testiileti jovahagyas szdma és id6pontjas .ovvvvvveininiveiiiiiininien



Kunfehértd Kozség Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete a 2020. évi ellendrzési
munkatervet az alabbi szempontok figyelembevételével hatdrozza meg:

Az ellenOrzés szervezete és rendszere:

Az dnkormanyzat belsd ellendrzési feladatait megbizasi szerzddés alapjan kiilsé kézremitksdo
bevonasa Otjan latja el.

Az onkormdnyzati belsd ellendrzés a kivetkezd teriileteken valésul meg:

Gondoskodni kell:
a) a helyl tnkorményzat feliigyelete ala tartozd intézmények (kéltségvetési szervek)
feliigyeleti ellenbrzésérol,
b) a Polgarmesteri Hivatal — mint koltségvetési szerv - €s a hozzatartozd feladatok belsé
ellendrzésérol.

Ellendrzést végezhet:
a) a helyi onkormanyzat feliigyelete ald tartozd intézményeknél (koltségvetési
szerveknél) belsd ellenérzés jogeimen, a képviselé-testiilet fethatalmazésa alapjan,
b) a helyi énkorméanyzat tobbségi iranyitast biztosité befolyasa alatt mitkkodé gazdasagi
tarsasagoknal, kozhaszni tarsasdgoknal, a vagyonkezeloknél (Fehértd Non-profit Kft.),
¢) az dnkorményzat koltségvetésébdl céljelleggel juttatott tamogatasok felhasznalasaval
kapcsolatosan a kedvezményezett szervezeteknél (Aht. VI, Fejezet).

A belsod ellendrzés feladata annak vizsgalata — és ennek soran elegendd bizonyitékkal
aldtdmasztva, megfeleld bizonyossagot adni arra vonatkozéan —, hogy a vezetés altal kialakitott
és mitkodtetett belsd kontrollrendszerek és eljarasok megfelelnek-e a kvetelményeknek.

Az ellen6rzési munka megtervezéséhez a belsd ellenérzési vezetd (kiilsé szolgaltatd) — az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani dtmutatd figyelembevételével —
a kockézatelemzéssel megalapozott stratégiai ecllenérzési tervben foglaltak alapjan éves
ellendrzési tervet készit, amelyet a jegyzd hagy jova.

Az éves ellendrzési tervnek a kockédzatelemzés alapjan felallitott prioritasokon, valamint a belsé
ellenérzés rendelkezésére allo eréforrasokon kell alapulnia,

Az elvégzett kockazatelemzés soran magas kockazatinak mindsitett teriiletekre az éves
ellendrzési terv készitése sordn kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehet6 legrévidebb idén
beliil kell ellendrizni.

Az éves ellenOrzési terv tartalmazza:
o az ellenérzési tervet megalapozé elemzések €s a kockdzatelemzés eredményének
Osszefoglald bemutatasat,
a tervezett ellendrzések targyat,
az ellendrzések céljat,
az ellendrizendd idészakot,
a rendelkezésre allo és a szilkséges ellendrzési kapacitis meghatarozasat,
az ellendrzések tipusat,
az ellendrzések tervezett litemezését,
az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését.
Az éves ellenbrzési tervet a Képviseld-testiilet hagyja jova.
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Az ellendrzési terv megvaldsithatosaganak biztositasa szempontjabdl kulcsfontossagh kérdés
az er&forrasok biztositasa. Egy tervezett ellendrzés er6forras sziikségleteinek felmérése soran
elsésorban a kdvetkezdket kell figyelembe venni:

" az azonositott kockazatok jelentdsége,

*  atervezett ellendrzés tipusa,

= azellendrizends tevékenységek Osszetettsége,

= atevékenység kapesan rendelkezésre allo ismeretek szintje,

# atevékenységekkel kapcsolatosan €s a bevont ellen6rzend6 teriileteken szerzett korabbi
ellendrzési tapasztalatok.

A tervezett ellendrzések elvégzéséhez sziikséges ellendri napok szama az eréforras-sziikséglet
felmérése alapjan becsiilhetd meg.

Az ellendrzési célnak €s feladatoknak megfelelben, valamint a kockdzatelemzés eredményével
dsszhangban kell megvalasztani az ellenérzés végrehajtasahoz sziitkséges vizsgalati eljarasokat
és modszereket.

A tervet megalapozé elemzések, kockazat elemzések:

A kockézatelemzés sordn meghatdroziuk a koltségvetési szervekre dltalaban jellemzé
folyamatokat és a folyamatokhoz kapesolhatd, jellemzd kockazati tényezoket.

A kockézatelemzés elsé korében a kockézati tényezbket silyozassal (1-3), bekdvetkezési
valészintiségiik illetve bekovetkezésiik esetén a folyamatokra gyakorolt hatisuk szem-
pontjabol értekeltlik. A kockézatelemzés készitésekor a korabbi évek ellenbrzési tapasztalatait
is figyelembe vettiik ¢s értékeltiik.

Az éves ellendrzési tervet megalapozd elemzések és kockazatelemzés eredménye a stratégiai
ellendrzési tervben keriilt részletesen kidolgozasra.

Az elvégzett elemzések és kockazatelemzés rovid dsszefoglalasa:

A tervezés sordn az alabbi belsé ellenérzési fokuszokat hataroztuk meg
- apénzkezelés szabalyos végrehajtasa,
- afolyamatok szabalyozottsiga,
- koltségtakarékos, hatékony gazdalkodds,
- a bels6 kontrollrendszer miikodtetése.

A kockazatelemzés tovabbi részében a folyamatok belsd ellendrzési fokuszhoz viszonyitott
jelentdségét (1-5) értékeltiik.

A felmért kockdzat és jelentGség Osszesitett értékelése adta meg az egyes folyamatok
mindsitését, melyet szakmai ajanldsok alapjan besoroltunk

0 -3,0 Alacsony
3,01 -3,7 Kozepes
3,71 -5,0 Magas

kockazatu kategoridkba.

Az egylittes értékelés alapjan a magas kockdzatii folyamatok a kévetkezdk:



A 2020. évi ellendrzési terv Ossze

o amuikddést szabalyoz6 jogszabalyok szambavétele 3,86
o abelso szabalyozéds megalkotdsa 3,81
o feladatellatds létszam szlikséglete 3,84
o iranyitas 3,93
o Dbelsd kontrollrendszer 3,85
o koltségvetés tervezés megalapozottsaga 3,86
o konyvvezetés 3,79
o beszamolis 3,77
o vagyonmikd&dtetés 3,83

allitasakor a fenti kockézati értékeket vettiik figyelembe,

valasztottuk ki az ellendrizendd teriileieket.

Tervezeti ellenorzések

Figyelemmel az dnkormanyzat ellendrzési feladatainak ellatdsara rendelkezésre allo szlikos
forrasokra, valamint tekintettel a kockazati értékekre, 2020. évben a kdvetkezd témak belsd

ellendrzését tervezziik elvégeztetni.

1. sz. Ellendrzés

Az ellendrzés targya:

A 2019. évi éves koltségvetési beszamold mérlegtételek
leltari alitamasztasanak és a leltarozas végrehajtisianak
ellendrzése (magas kockdzat — 3,77)

Az ellenbrzes célja:

Annak megallapitdsa, hogy az 6nkormanyzat €s az tranyitdsa
ala tartoz6é koliségvetési szervek a 2019. évi éves
koltségvetesi beszamoldjuk mérlegtételeit szabdlyszertien
végrehajtott mennyiségi felvételes leltarral tamasztotta-c ala.
Annak dokumentélasa a jogszabalyi eldirasoknak és a sajé
szabalyzatuknak megfelelden megtirtént-e.

Az ellendrzitt szerv:

Onkorményzat és az iranyitisa ald tartozé koltségvetési
szervek

Az ellentrizendd idészak:

2019. év

Az ellendrzes tipusa:

pénziigyi és szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellendrzés litemezése:

II. negyedév

Szitkséges ellentrzési kapacitds:

8 nap

2. sz. EHendrzés



Az ellendrzés targya:

Az onkormanyzat irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési
szerveknél a téritési dijak megallapitisa,
nyilvantartasa, beszedése és a kapcesolédé pénzkezelési
tevékenység szabalyszeriiségének ellendrzése
(magas kockdzat — 3,86)

Az ellendrzes célja:

Annak megallapitdsa, hogy az intézményi téritési dijak
megallapitisa szakszeriien, a jogszabalyi eléirdsoknak €s az
Onkormanyzati  rendeletnek  megfelelden  tortént-e,
nyilvantartasa és beszedése a fenntartoi elvarasok szerint
alakult-e a vizsgalt id@szakban ¢&és a pénzkezelési
szabalyokat, eloirasokat betartottdk-e.

Az ellendrzitt szerv:

Az onkormdinyzat irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési
szervek (Polgarmesteri Hivatal, mint a gazdasagi
szervezeti feladatokat ellatd koltségvetési szerv)

Az ellendrizendt idoszak;

2019. év és 2020. év 1. félév

Az ellendrzés tipusa:

szabélyszeriiségi €s pénziigyi ellendrzés

Az ellendrzés {itemezése:

1iL-IV. negyedév

Sziikséges ellendrzési kapacités:

7 nap

Az ellendrzések végrehajtasandl alkalmazand6 moédszerek:

1} eljarasok és rendszerek szabélyzatainak elemzése és értékelése,

2) pénziigyi, szamviteli és statisztikai adatok, kéltségvetés, beszamoldk,
szerzOdések dokumentumainak ellenbérzése,

3) folyamatok és rendszerek miikddésének ellendrzése,

4) dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata,

5) kozvetlen megfigyelésen alapulé ellendrzés (interji, rovancsolas, szemle,
mintavétel, tételes és szardprobaszer(i vizsgalat).

Kunfehértd, 2019. november 14.
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